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Birimi: KIRKLARELI UNIVERSITESI BABAESKI MESLEK YUKSEKOKULU

Sira Hassas Gorevler Gorevin Yuratildigi | Sorumlu Birim Amiri Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu
No Birim
1 . . Hak Kayb1
3+1 Mesleki Uygulamalar ve Staj Yapan Miidiir idari Islerin Aksamast
Ogrencilerin SGK Girig-Cikis Islemlerinin Tahakkuk Birimi Ilgili Midiir Yardimcisi Dis Denetimde Sorgu Konusu Olmast
Yapilmas: ve SKSD’na Bildirilmesi Yiiksekokul Sekreteri Kurumsal {tibar Kaybi
Kamu Zarari
2 e e Akademik  Hedeflerine  Ulagsmamasi,
Ilgili Miidiir . N . o
- . dimetlis Miidiir Derslerin Diizenli ve Eksiksiz
Egitim Plani, Ders Ieriklerinin Hazirlanmasi ve | Yardimeihigt o Yiiriitiilmemesi
e .| Béliim Baskanliklars. | 1lgili Miidiir Yardimcisi '
Ders Programlarinin Planlanmasi ve Yiiriitiillmesi I ' § > 1 Hak Kayb1
Ogretim Elemanlar1 Boliim Baskan C
Ogrenci Isleri Itibar Kaybr
& Kamu Zarar
3 Akademik Kurul, Yonetim Kurulu, Yiiksekokul Kurul Bagkanlari Mudiir Hak Kayb1
Kurulu, Staj Kurulu ve Disiplin Kurulu Kararlar1 | Yiiksekokul Sekreteri | Ilgili Miidiir Yardimeist | jdarj fslerin Aksamast
Yazilarinin Hazirlanmasi, Imza Islerinin Takip Yaz Isleri Yiiksekokul Sekreteri Dis Denetimde Sorgu Konusu Olmast
Edilmesi ve Dosyalanmas: Kurumsal itibar Kayb1 Yasanmasi
4 Yaz Stajlari Ile ilgili Duyurularmn Yapilmast, Midiir Hak Kayb1
Bununla Ilgili Her Tiirli Yazigsmalarin Yapilmasi, Orenci isleri Staj Koordinatori Idari Islemlerin Aksamasi
Formlarin Hazirlanmasi, Dagitimin Saglanmasi, & ? Yiiksekokul Sekreteri itibar kaybi
Takibinin Yapilmasi. Zaman kaybi
5 Kurum I¢-D1s Yazismalarini, Personel ve Ogrel}ci Isleri Miidiir Hak Kaybi1
(")grenc.ilerin Bilgi Belge Talebi Basvurularina Yazi Isleri Yiiksekokul Sekreteri Sorusturma
Siiresi I¢inde Cevap Verilmesi Itibar Kayb1
Zaman Kaybi
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Raporlarin (i¢ Kontrol, Faaliyet, Birim Ig Igili Komisyon e idari islerin Aksamasi
g . " L Miidiir $ >
Degerlendirme,Stratejik Plan v.b) Yasal Siiresinde | Bagkani e Dis Denetimde Sorgu Konusu Olmasi
6 ve Mevzuata Uygun Hazirlanmasi ve Yiiksekokul Sekreteri lgili Mudir Yardimeist ; iti ¥
yg Yiiksekokul Sekreteri Kurumsal Itibar Kayb1 Yasanmasi
Yayimlanmasi Kamu Zarari
7 Yangin Sondiiriicii Cihazlar ve Yanginla Taginir Yetkilisi Midiir Can Kayb1
Miicadele Tesis ve Cihazlarinin Periyodik Bakimi Yiiksekokul Sekreteri Itibar Kayb1
Kamu Zarar1
Cezai ve Idari Yaptirimlar
8 ISG kapsaminda tehlike riski durumlarmi ISG Yiiksekokul Sekreteri | Miidiir Can Kayb1
Koordinatorliigiine Bildirmek. Yiiksekokul Sekreteri Itibar Kayb1
Kamu Zarari
Cezai ve Idari Yaptirimlar
9 Birim Taginir 1slemlerinin (Stok Takibi, Sayim, Tasmir Kavit Yetkilisi Harcama Yetkilisi Kamg Zarar )
Muayene ve Kabul Islemlerinin Vb.) Yiirtitiilmesi 3 Y Taginir Kontrol Yetkilisi Cezai ve Idari Yaptirimlar
Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi.
10 Tasimirlarin Yangina, Islanmaya, Bozulmaya, Kamu Zarari
Calinmaya ve Benzeri Tehlikelere Kars1 ... .| Harcama Yetkilisi tibar Kaybr
Korunmast I¢in Gerekli Tedbirleri Almak ve Tagimir Kay1t Yetkilisi Tagmir Kontrol Yetkilisi | Cezai ve Idari Yaptirimlar
Almmasinin Saglanmasi Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi
11 Hak Kayb1
Veri Tabanli Programlarma Veri Girisi Yapilmas: | Tiim Personel 1\/1}1(1111' . Itlbar' kayb .
Siireclerinde Kisisel Sifrelerin Paylasiimamast Yiiksekokul Sekreteri Cezai ve Idari Yaptirimlar
¢ ’ vias KVKK ihlali
12 . Hak Kaybi1
Personele Yapilacak Odemelerin (Maas, EK Ders, o Kamu Zarari
Yolluk v.b) Zamaninda ve Dogru Olarak Tahakkuk Birimi Miidiir tibar Kaybr

Yapilmasi

Yiksekokul Sekreteri

Cezai ve Idari Yaptirimlar
Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi
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13 Personelin SGK Ise Giris-Isten Ayrili Hak Kaybr
Bildirgelerinin Zamaninda Hazirlanmasi, SGK L Miidiir Kamu Zarari
Primlerinin Eksiksiz ve Zamaninda Bildirilmesi Tahakkuk Birimi Yiiksekokul Sekreteri Itibar Kayb1
ve Odenmesine Iligkin Islemlerin Takip edilmesi Cezai ve Idari Yaptirimlar
Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi
14 Birim Ihtiyaclarinin Karsilanamamasi
Mal ve Hizmet Satin Alim Odeme Siireglerinin o Kamu Zarar1
(Hakedis, Fatura v.b) Zamaninda ve Dogru Olarak | Tahakkuk Birimi M}ldur ) H?k Kayb1
Yapilmast ve Odeme Islemlerinin Takip edilmesi Yiiksekokul Sekreteri Itibar Kaybr
Cezai ve Idari Yaptirimlar
Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi
15 Ders Kayit ve Danisman Onaylarinin Zamaninda | Ilgili Program Midiir Egitim Ogretimin Aksamasi
Yapilmasi Danigmanlart Ilgili Miidiir Yardimcis1 | Hak Kayb1
Kurumsal itibar Kaybi
16 Ders Notu Giriglerinin Siiresinde Yapilmasi Dersin Sorumlusu Egitim Ogretimin Aksamasi
Ogretim Elemanlar1 Midiir Hak Kayb1
Ilgili Miidiir Yardimcis1 | Kurumsal itibar Kayb1
17 Ogrenci Bilgi Sistemi Uzerindeki Bilgilerin Egitim Ogretimin Aksamasi
Giincel Olmasi. Ogrenci Isleri Miidiir Hak Kaybr
Yiiksekokul Sekreteri Kurumsal Itibar Kayb1
18 . Cezai ve Idari Yaptirimlar
Kisi Borcu,Sendika, lcra,Nafaka vb. Mahkeme Tahakkuk Birimi Miidiir Kurumsal itibar Kaybi
Karar1 Islemlerinin Yriitilmesi. Yiiksekokul Sekreteri Sorusturma
Hak Kayb1
19 Akademik Kadro Calismalarinin Yapilmasi ve Kurumsal Itibar Kayb:
Takip Islemlerinin Yiiriitilmesi Atama Siiresi Boliim Baskanhig Miidiir Hak_ Kaybr
Uzatim Teklif islemlerinin hazirlanmast Yazi Isleri Yiiksekokul Sekreteri Adli,Cezai ve Idari Yaptirimlar
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20 Birim Web Sayfasiin ve Sosyal Medya Sorumlu Ogretim Kurumsal itibflr Ka.yb'l N .
Hesaplarmin Diizenlenmesi ve Giincel Tutulmasi | Elemant | Miidiir Kamunun Dogru Bilgilendirilmemesi
Yiiksekokul Sekreteri Cezai ve Idari Sorusturma Konusu Olmasi
Hak Kaybi1
21 Ngili Miidiir Egitim Ogretimin Aksamasi
Ders ve Sinav Programlarinin Hazirlanmasi ve Yardimeist i\l/lufluli/[d Vard Eak Kay}fli bar Kavh
Ogrenci Bilgi Sistemine Tanimlanmasi 51 gil1 Mudur Y ardimcist urumsal Itibar Kaybi
l?olum B‘askam Yiiksekokul Sekreteri Cezai Islem Konusu Olmasi
Ogrenci Isleri Ogrencilerin Yanlis Bilgilendirilmesi.
22 Sorusturma Hak Kayb1
Disiplin Sorusturma Siire¢lerinin Yiriitiilmesi Komisyonu Miidiir ) Kurumsal Itlbar Kaybi
Yazi Isleri Yiiksekokul Sekreteri Cezai ve Idari Sorusturma Konusu Olmasi
Ogrenci Isleri
23 Kat1 Yakit Kazani,Aritma Tesisi ve Tesislerinin o Cfm Kayb1
Bakim-Onarmm Siireglerin Yapr Isleri ve Teknik | viiksekokul Sekreteri M‘l‘ldur ' Itibar Kayb1
Daire Baskanlig1 ile Koordineli Takip Edilmesi Yiiksekokul Sekreteri Kamu Zarart
Cezai ve Idari Sorugturma Konusu Olmasi
24 Temigdik Hi lerinin v Imesi Temizlik Aksakliklar
emizlik Hizmetlerinin Yirttiilmesi . .| Mudir Hastalik Yayma Riski
Yiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Sekreteri Kurumsal itibar Kaybi
25 ) . Yaz iseri Hak Kaybi1
Bfilge, Dokuman ve Kisi Dosyalar.ln - O?f;nscei:ril et Miidiir Kurum [tibar Kaybr,
Diizenlenmesi,Muhafazas1 ve Arsivlenmesi g yer Yiiksekokul Sekreteri Cezai ve Idari Yaptirimlar,
Tahakkuk Birimi KVKK ihlali

Ogr. Gor. Dr. Beste Burcu KASAP
Midiir Yardimcisi

Risk Uyeleri

Kemalettin BAL
Yiiksekokul Sekreteri

Murat ORMANOGLU  Mehtap ALTUN
Bilgisayar Isletmeni

Bilgisayar Isletmeni

Risk Sorumlusu/Onaylayan

Dr. Ogr. Uyesi Kemal TAYSI
Miidiir V
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