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İdare/Birim/A

lt Birim 

KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ  BABAESKİ MESLEK YÜKSEKOKULU  

 

 

Sır

a 

No 

 

 

Tespit Edilen Risk 

 Olasılık  Etki Risk Puanı 

(Etki X Olasılık) 

 

A 

 

B 

 

C 

 

D 

Ortalama 

Olasılık A 

 

B 

 

C 

 

D 

Ortalama 

Olasılık 

 

 

1 

Risk: 3+1 Mesleki Uygulamalar ve Staj Yapan 

Öğrencilerin SGK Giriş-Çıkış İşlemlerinin 

Yapılması ve SKSD’na Bildirilmesi 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

12 
Sebep: Staj Takviminin takip edilmemesi, staj kabul 

formunun  tahakkuk birimine verilmemesi, 

tahakkuk birimin yasal süresi içinde SGK giriş-

çıkış işlemlerini yapmaması 
 

 

2 

Risk: Eğitim Planı, Ders İçeriklerinin Hazırlanması 

ve Ders Programlarının Planlanması ve 

Yürütülmesi 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

10 
Sebep: Bölüm başkanlıkları ve ilgili kurulların 

planlama ve kararları akademik takvimde 

belirtilen süre içinde karar almaması, öğrenci 

işlerinin alınmış kararları ÖBS ne işlememesi  
 

3 
Risk: Akademik Kurul, Yönetim Kurulu, Yüksekokul 

Kurulu, Staj Kurulu ve Disiplin Kurulu 

Kararları Yazılarının Hazırlanması, İmza 

İşlerinin Takip Edilmesi ve Dosyalanması 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

12 

Sebep: Kurul üyelerinin ve imza yetkililerinin 

zamanında bir araya gelememesi, alınan 

kararların ilgililere ulaştırılmaması 
 

4 
Risk: Yaz Stajları İle İlgili Duyuruların Yapılması, 

Bununla İlgili Her Türlü Yazışmaların 

Yapılması, Formların Hazırlanması, Dağıtımın 

Sağlanması, Takibinin Yapılması. 
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Sebep: Bu işleri düzenleyen kişilere bilgilerin 

zamanında verilmemesi 
2 2 2 2 2 5 5 5 5 5 10 

 

5 
Risk: Kurum İç-Dış Yazışmalarını, Personel ve 

Öğrencilerin Bilgi Belge Talebi Başvurularına 

Süresi İçinde Cevap Verilmesi 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

10 

Sebep: İlgili personele havale edilmemesi, ilgili 

personelin cevap yazısını süresi içinde 

hazırlamaması veya geciktirmesi 
 

6 
Risk: Raporların  (İç Kontrol, Faaliyet, Birim İç 

Değerlendirme,Stratejik Plan v.b) Yasal 

Süresinde ve Mevzuata Uygun Hazırlanması ve 

Yayınlanması 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

8 

 

 

8 

 

 

8 

 

 

8 

 

 

8 

 

 

40 

Sebep: Raporu hazırlayacak kurul-komisyonların 

çalışma yapmamaları 

 

7 
Risk: Yangın Söndürücü Cihazları ve Yangınla 

Mücadele Tesis ve Cihazlarının Periyodik 

Bakımı 

 

 

4 

 

 

4 

 

 

4 

 

 

4 

 

 

4 

 

 

10 

 

 

10 

 

 

10 

 

 

10 

 

 

10 

 

 

40 
Sebep: Yangın tüpü dolum tarihlerinin ve yangın 

tesisatının çalışırlığının  kontrol edilmemesi 

 

8 
Risk: İSG kapsamında tehlike riski durumlarını İSG 

Koordinatörlüğüne Bildirmek 
 

4 

 

4 

 

4 

 

4 

 

4 

 

10 

 

10 

 

10 

 

10 

 

10 

 

40 

Sebep: Bina içerisinde tehlike içeren durumların 

İSG’ye ve Diğer İlgili Birimlere zamanında 

bildirilmemesine rağmen tehlikeli alanların 

tadilatının yapılmaması. 

-Üniversite İSG Koordinatörlüğü tarafından 

kontrol ve değerlendirmelerin yapılmaması.  

 

9 
Risk: Birim Taşınır İşlemlerinin (Stok Takibi, Sayım, 

Muayene ve Kabul İşlemlerinin Vb.) 

Yürütülmemesi ve giriş-çıkış işlemlerinin 

yapılmaması 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

7 

 

 

7 

 

 

7 

 

 

 

 

 

7 

 

 

14 

Sebep: İlgili mevzuat hükümlerinin yerine 

getirilmemesi.  

-Taşınır kayıtlarında zimmet kaydının eksik 

yapılması. 
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10 
Risk: Taşınırların Yangına, Islanmaya, Bozulmaya, 

Çalınmaya ve Benzeri Tehlikelere Karşı 

Korunması İçin Gerekli Tedbirleri Almamak ve 

taşınırların bozulması ve kaybolmsı 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

10 

Sebep: Giriş ve çıkışların bekletilmesi günlük olarak 

işleme alınmaması. 

Taşınır ambarının periyodik aralıklarla 

sayılmaması. 

Güvenlik tarafından taşınırların yangına, 

ıslanmaya, bozulmaya, çalışmaya ve benzeri 

tehlikelere karşı gerekli tedbirleri almaması. 

Ambara yetkisiz kişilerin girmesi. 

 

11 
Risk: Veri Tabanlı Programlarına Veri Girişi 

Yapılması Süreçlerinde Kişisel Şifrelerin 

başkalarının eline geçmesi, 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

3 

 

 

3 

 

 

3 

 

 

3 

 

 

3 

 

 

3 
Sebep: Şifrelerin başka kişilerle paylaşılması, 

bilgisayarlarda anti virüs programlarının 

olmaması 

 

12 
Risk: Personele Yapılacak  Ödemelerin (Maaş, Ek 

Ders, Yolluk v.b) Zamanında ve Doğru Olarak 

Yapılması 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

10 

Sebep: Maaş, ek ders, yolluk v.b. bilgilerinde veriş 

girişi işlemlerinin hatalı yapılması. 

 

13 
Risk: Personelin SGK İşe Giriş-İşten Ayrılış 

Bildirgelerinin Zamanında Hazırlanması,  SGK 

Primlerinin Eksiksiz ve Zamanında Bildirilmesi 

ve Ödenmesine İlişkin İşlemlerin Takip 

edilmesi 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

12 

Sebep: Sebep: Personelin SGK İşe Giriş-İşten Ayrılış 

Bildirgelerinin zamanında yapılmaması SGK 

İşe giriş ve çıkışlarında yanlışlık yapılması. 

-SKG İşe giriş ve çıkışlarında zamanında 

işlemin gerçekleşmesi için eğitimlerin 

verilmemesi çok iyi kontrol edilmemesi. 
 

14 
Risk: Mal ve Hizmet  Satın Alım Ödeme Süreçlerinin  

(Hakediş, Fatura v.b) Zamanında ve Doğru 
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Olarak Yapılması ve Ödeme İşlemlerinin Takip 

edilmesi 
1 1 1 1 1 2 2 2 2 2 2 

Sebep: Kontrol formlarının geliştirilmemesi ve her 

evrakın ödenmesi aşamasında kontrol 

formlarının doldurulmaması. 

Maddi kaynakların verimsiz kullanılması 

sebebiyle birim ihtiyaçlarının karşılanamaması.  

Personel yetersizliği ve personel İş yoğunluğu 

 

15 
Risk: Ders Kayıt ve Danışman Onaylarının 

Zamanında Yapılmaması 
 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

Sebep: Ders kayıt işlemlerinin zamanında 

duyurulmaması ,öğretim elemanlarının 

danışman onayı işlemlerini zamanında 

yapmaması 
 

16 
Risk: Ders Notu Girişlerinin Süresinde Yapılmaması  

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

10 
Sebep: Dersin sorumlusu öğretim elemanının not 

girişlerini yapmamaları 

 

17 
Risk: Öğrenci Bilgi Sistemi Üzerindeki Bilgilerin 

Güncel Olması. 
 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

10 

Sebep: Gelen duyuru, resmi yazılara istinaden ÖBS’ 

güncelleme yapılmaması 

 

18 
Risk: Kişi Borcu,Sendika,İcra,Nafaka vb. Mahkeme 

Kararı İşlemlerinin Yürütülmesi. 
 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

10 

Sebep: İlgili durumlarda gerekli belge takiplerin 

zamanında yapılmaması sisteme işlenmemesi, 

ilgili birimlere zamanında bilgi verilmemesi. 

 

 

19 
Risk: Akademik Kadro Çalışmalarının Yapılması ve 

Takip İşlemlerinin Yürütülmesi Atama Süresi 

Uzatımı Teklif İşlemlerinin hazırlanması 
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Sebep: Atama sürelerinin takip edilmemesi 2 2 2 2 2 5 5 5 5 5 10 

 

20 
Risk: Birim Web Sayfasının ve Sosyal Medya 

Hesaplarının Düzenlenmemesi ve Güncel 

Tutulmaması 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 
Sebep: Sorumlusu personele duyurularla ilgili belge ve 

dokümanların zamanında verilmemesi, sorumlu 

personelin gerekli çalışmayı yapmaması 
 

21 
Risk: Ders ve Sınav Programlarının Hazırlanmaması 

ve Öğrenci Bilgi Sistemine Tanımlanmaması 
 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

10 

Sebep: Sorumlular tarafından ders ve sınav 

programların zamanında hazırlanmaması 

22 Risk: Disiplin Soruşturma Süreçlerinin 

Yürütülememesi 
 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

10 Sebep: Mevzuatın ve soruşturma sürecinin yeterince 

bilinmesi 

23 Risk: Katı Yakıt Kazanı,Arıtma Tesisi ve Tesislerinin 

Bakım-Onarım Süreçlerin  Yapı İşleri ve 

Teknik Daire Başkanlığı ile Koordineli Takip 

Edilmemesi 

 

 

4 

 

 

4 

 

 

4 

 

 

4 

 

 

4 

 

 

10 

 

 

10 

 

 

10 

 

 

10 

 

 

10 

 

 

40 

 Sebep: Sorumlu personelin arızaları zamanında 

bildirmemesi, periyodik bakımlarının 

yapılmaması 
24 Risk: Temizlik Hizmetlerinin Yürütülmemesi  

 

3 

 

 

3 

 

 

3 

 

 

3 

 

 

3 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

3 Sebep: Malzeme Eksiği, Yetersiz personel bulunması 

25 Risk: Belge, Doküman ve Kişi Dosyaların 

Düzenlenmesi,Muhafazası edilmemesi  ve 

Arşivlenmemesi 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

6 

 

 

12 
Sebep: Sebep: Sorumlu personellerin belge ve 

doküman dosyalamalarını belli periyotlarla 

yapmaması, dosyaların bulunduğu dolap ve 

odaların açık bulunması 
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