KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
ANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAM&“{{E@‘}\'MA
(EN GEQ)
. Ders Kayd: é.l(_()e}tlﬂ Pg}lg/Eglgm Gideri Dekontu )
.Ogrenci Kayit Formu. 5 GUN
Mazeretli Derse Yazilma |1.Dilekge
2 Talebi 2.Mazeret Gerekgesinin Belgesi 3 HAFTA
1. ]?ilekge
3 Ogrenci Belgesi verilmesi 2. Ogrencinin kimlik beyan ile verilir. 1 GUN
Ogrencinin sahsen miiracaat etmemesi durumunda vekalet ile verilir.
Transkript (Not Durum) Ogrencinin kimlik beyant ile verilir. Ogrencinin sahsen miiracaat etmemesi 1 GUN
4 Belgesi verilmesi durumunda vekalet ile verilir.
1- Ogrenci Durum Belgesi.(Ek-C)
2-Ogrenci Disiplin Durum Belgesi, ..
5 Belgeler 3-Ogrenci Yiizde On Durum Belgesi, 1 GUN
4-Yaz Ogretimi gordiigiine dair belge.
5-Ogrencilikle Ilgili Diger Belgeler
6 Hasta Sevk Kagids Ogrencinin sozlii beyanima ve saglik karnesine gore verilir. 5 Saat
basvurusu
Ders Muafiyet (Ders Saydirma) 1-Dilekge
7 Basvurusu 2-Not Dokiim Belgesi 3 HAFTA
3-Ders icerikleri
1-Sehit ve Gazi ¢ocugu olduguna dair belge
8 Katki Pay1 Muafiyeti islemleri | (Askerlik Subesi veya Emniyet Miidiirliigiinden) S HAFTA
2-Dilekce
1-Dilekge .
9 Kayit Dondurma 2-Gerekce belgesi(Saglik Kurulu Raporu, Fakirlik Ilmuhaberi, Tabii Afetler, 3 HAFTA
Tutukluluk, Mahkumiyet, Askerlik Tecilinin Kaldirilmasi)
10 Kendi Istegiyle Kaydim1 Alma L-Dilekee 1HAFTA

2- Ogrenci Kimlik Kart:
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1-Not Durumu Belgesi (Transkript),( Bagvuran 6grencilerin ayrilacagi kurumdan alacag biitiin
dersleri ,

bu derslerden aldigi notlar1 ve genel agirlikli not ortalamasini gosteren resmi belge

(kopya kabul edilmez).

3 HAFTA

11 Yatay Gecgis 2-Ikinci gretimden birinci 6gretime miiracaat eden 6grenciler igin yiizde ona girdigine dair belge
3-Onayh Ders Planlar1 veya Kurumundan alacagi "bulundugu déneme kadar biitiin derslerini almus
Ve._basarm1$t1r'.'. yazisi ile Ders Igerikleri
4-Ogrencinin OSYM smavina girdigi yila ait yerlesme belgesi.
5-Disiplin cezasi alip almadigma dair belge.
) Yatay Gegis Miiracaatlarinin son giiniinden itibaren 15 giin i¢inde Y6netim Kurulunca
12 Yatay Gecis Basvurularinmn degerlendirilerek 15 GUN
Degerlendirilmesi www.luleburgazmyo.com adresinde ilan edilir. (Yiiksekokul Y6netim Kurulu Karari ve Ekleri)
Mazeret Sinavina )
13 1-Dilekge 1 HAFTA
Basvuru 2-Mazeretini Gosteren Belge
14 Basari Notuna Itiraz 1-Dilekge 2 HAFTA
Basvurusu
1-Dilekce
2-Dekont (Asil)
15 Katki Pay1 Iade islemleri 3-TC Kimlik Numarasi 2AY
4-Banka Hesap Numarasi (IBAN), Banka ve Sube Adi
5-Telefon ve Adres Bilgileri
1-Dilekg§:
16 Kayip Ogrenci Kimligi 2-Kayip Ilan1 (Gazetenin Tamami) 2AY
3-Dekont
17 Askerlik Islemleri basvurusu 1-Dilekge 1 GUN
1-Basvuru formu 1 AY
18 Burs Basvurusu > Dilekge
. . 1-Dilekce 1AY
19 Mezuniyet Belgesi basvurusu >-Ogrenci Kimlik Kart (astl)
. . - 1-Gegici Mezuniyet Belgesinin aslt .
b0 Diploma (Diplomas1 Onceden 2-1 Adet Fotograf 15 DAKIKA

Hazirlanms Olanlar)

3-Vekil igin Noter Onayh Vekaletname
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1-Bagvuru Dilekgesi

o1 Duplicate 2-Ulusal Bir Gazetede ii¢ giin ara ile iki adet gazete ilan1 (Gazetenin Tamamu getirilecek ) 2 AY
P 3-1 adet'4.5x6 ebadinda ¢ekilmis vesikalik fotograf
4-Vekil Igin Noter onayli Vekaletname
22 izin islemleri [zin formu 2HAFTA
23 YiZite (Hasta Ser Kagldl Hastahgln Beyanl 30 DAKIKA
Islemleri)
o4 Yurtici ve Yurtdis: Dilekge, On Calisma Raporu, Davet Mektubu 20 GUN
Gorevlendirmeler
o5 Tek Ders Sinavi Dilek¢e, Not Durum Belgesi 5 GUN
1-Onayh Staj Kabul Formu
L : . 2-Staj Defteri 1 GUN
26 Staj Islemleri 3- Niifus Ciizdan Fotokopisi
4-Not Durum Belgesi
27 Ders icerigi 1.Dilekce 1GUN
08 Malzeme istekleri Tasimnir Istek Belgesi veya istek yazist 3 GUN
o9 Ek Odemeler Ek ders yiikii Formu 20 GUN
30 Saglik Odemeleri Kurumlardan veya kigilerden gelen faturalar 15 DAKIKA
31 OSYM internet Erisim Sifresi |internet Erisim Sifresi gerekli kimlik kontrolleri yapilarak yalniz adaym kendisine verilir. 15 DAKIKA
OSYM Sinava Giris ve Gerekli kimlik kontrolleri yapilarak adaymn kendisine veya birinci derece yakinlarina 15 DAKIKA
32 Kimlik Belgesi (anne, baba, kardes, es ve ¢ocuk) iicreti karsiliginda elden verilir.
33 OSYM Smav Basvurulari ve Adayin bizzat bagvurmasi durumunda iicreti karsiliginda yapalir. 15 DAKIKA
Tercihleri
34 Kii¢iik Bakim-Onarim Bakim-Onarim talep formu. 1-15GUN

Hizmetleri
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ILK MURAACAT YERI IKINCI MURAACAT YERI

ADI-SOYADI: Kemalettin BAL ADI-SOYADI: Kemal TAYSI
UNVANI/GOREVI: Yiiksekokul Sekreteri UNVANIGOREVI: Miidiir V.

ADRES: Babaeski Meslek Yiiksekokulu ADRES: Babaeski Meslek Yiiksekokulu
Taskoprii Koyii Mevkii Babaeski/KIRKLARELI Taskoprii Koyii Mevkii Babaeski/KIRKLARELI
TELEFON: 0288 512 54 83-Dahili 5404 TELEFON: 0288 512 54 83-Dahili 5400

E-POSTA: babaeskimyo@klu.edu.tr E-POSTA: babaeskimyo@klu.edu.tr



