(29.06.2018 tarihli, 88 sayili Senato toplantsinin 4 nolu karar ekidir.)
KIRKLARELI UNiVERSITESI
BABAESKI MESLEK YUKSEKOKULU

BURO YONETIMI VE YONETICi ASISTANLIGI PROGRAMI

EK:5

DERS PLANI
L. SINIF _GUZ YARIVILI
ile (())s‘\{lb pr i DERSIN ADI zs| T | U | L [FOPLAMKREDI|AKTS
BYA18101 |BURO YONETIMI Z|1 3] o01|o0 3 3 5
BYA18103 |ORGUTSEL DAVRANIS zZ|l 20| o 2 2 4
BYA18105 |KLAVYE TEKNIKLERI Z:|' 3 0 0 3 3 4
BYAI8107 [MESLEKI YAZISMALAR z| 3100 3 3 5
. BYAI18109 |ISLETMEYE GIRIS Z|1 31010 3 3 4
g BYAI8111 |EKONOMIYE GIRIS z{ 3]0/ o0 3 3 4
E UNVI3111 [TEMEL BILGI TEKNOLOJISI KULLANIMI Z 1 1 0 2 1,5 2
= SEGMELI DERS:- 1 S| 2] 0] o0 7) 2 2
SEGMELI DERSLER
BYAI8113 |TICARI MATEMATIK S| 21010 2 2 2
UNV13003 IMESLEK ETIGI S| 2] 01]o0 2 2 2
UNVI13007 |ILETISIM S 2 0 0 2 2 2
TOPLAM 17 | 1 0 18 17,5 | 25
1. SINIF BAHAR YARIYILI
\)IL Kg;m B;Fgls)'l"\ DERSIN ADI Z/IS| T | U | L |[FOPLAVMKREDI|AKTS
BYA18102 |TEMEL HUKUK VE |$ HUKUKU Z|{ 3]0 0 3 3 4
BYA18108 |DOSYALAMA VE ARSIVLEME Z | 3] 0] 0 3 3 5
BYAI18110 |GENEL MUHASEBE Z|1 3|01 0 3 3 4
BYAI8112/|YONETICI ASISTANLIGI zZ | 3 0 0 3 3 5
BYAI8114 [PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANISKURALLARI | z | 2 | 0 | © 2 2 3
5 BYAIL8116 [HALKLA ILISKILER z|2]10]0o0 2 2 3
:;-; UNV13027 [I$ SAGLIGI VE GUVENLIGI Z | 2 0 0 2 2 2
;' SECMELI DERS- 2 S 3 0 0 3 3 4
SECMELI DERSLER
BYA18104 |BUROLARDA INSAN KAYNAKLARI YONETIM] S| 3|0 o0 3 3 4
BYA18106 |ILERI KLAVYE TEKNIKLERI S| 3 0 0 3 3 4
BYA18118 |AVRUPA BIRLIGI VE TURKIYE S| 3 0 0 3 3 4
TOPLAM 181 0| o 18 18 26




2. SINIF GUZ YARIYILI

\\IL K(i;“‘ Dxf(r;sl[? DERSIN ADI ZS| T | U | L |FOPLAMKREDI|AKTS
UNVI18201 [TURK DILI Z 4 0 0 4 4 4
E UNV18203 |ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi z 4 0 0 4 4 4
g UNV18205 |INGILIZCE Z | 4 0 0 4 9 4
= UNV 18207 |ISYERI EGITIMI VE UYGULAMASI Z| o 18| o0 18 9 14
STAJ18001|STAJ z|lo]ofo 0 0 4
TOPLAM 12 (18] 0 30 2] 30
2. SINIF BAHAR YARIYILI
\‘IL K(())SI\LL DKE(I;‘SLN DERSIN ADI ZIS| T | U | L [FTOPLAMKREDIAKTS
BYA18202 |TOPLANTI VE ZAMAN YONETIMI zZ | 3 0] o0 3 3 6
BYA18204 [KAMU OZEL KESIM YAPIS] VE iLISKILERI z |3 0 0 3 3 5
BYA18222 |ARASTIRMA TEKNIKLER] z |3 0] o 3 3 4
UNVI13001 [GIRISIMCILIK Z|l2]01]0 2 2 2
SEGMELI DERS- 3 sl 2]0}o0 2 2 2
SEGCMELI DERS- 4 S 2 0 0 2 2 3
SEGCMELI DERS- 5 S| 3 0| o0 3 3 4
SECMELI DERS- 6 s | 3 0| 0 3 3 4
i SECMELI DERSLER
&
>
- BYA18206 |BILIMSEL VE KULTUREL ETKINLIKLER S | 2 0] 0 2 2 2
B BYA18208 |TUKETICI DAVRANISLARI S 2 0 0 2 2 2
BYA18210 |[ELEKTRONIK TiCARET S| 2 0] 0 2 2 3
BYA18212|i$ VE YASAMDA MOTIVASYON S | 2 0] 0 2 2 3
BYA18214 [KARIYER YONETIM] S| 2 0] o0 2 2 3
BYA18216 |BILGISAYARLI MUHASEBE TEKNIKLERI S| 3 0] o0 3 3 4
BYA18218 |BILGISAYARLI BURO PROGRAMLARI S| 3 0] 0 3 3 4
BYA18224 IMUSTERI ILISKILERI YONETIMI S| 3 0] o0 3 3 4
BYA18226 |VERGI UYGULAMALARI S| 3 0] 0 3 3 4
BYA18228 [BILGI YONETIMI S| 3 0] 0 3 3 4
UNV13004 |[ETKILI VE GUZEL KONUSMA S 2 0 0 2 2 2
TOPLAM 21 0 | 0 21 21 30
GENEL TOPLAM 68 | 19| 0 87 71,5 | 111
TOPLAM $ YUKU 1020 285 | 0 1305 | 1162,5| 1665
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