STAJ iCiN GEREKLI BELGELER

EK-1 1 Adet

EK-2 2 Adet Olarak Doldurularak
Imzalandiktan Sonra 1 Adeti isyerine
Verilecektir.

EK-3 1 Adet

EK-4 1 Adet - Ogrenci Staja Basladiktan

Sonra 1 Hafta icerisinde Belge Ash
Miidiirliigiimiize Posta Kargo
Yoluyla Ulastirilacaktir. (Fax Olarak
Gonderilen Ek-4 Belgesinin Ash

Gereklidir.)

EK-5 Staj Tamamlandiktan Sonra Defterle
Birlikte Miidiirliige Teslim
Edilmelidir.

EK-6 1 Adet

EK-7 1 Adet

STAJ DOSYASI 1 Adet

OGRENCI BELGESI 1 Adet

TRANSKRIiPT BELGESI 1 Adet

NUFUS CUZDAN FOTOKOPISi 1 Adet

SAGLIK RAPORU 1 Adet

ADLI SICIL KAYDI 1 Adet

IKAMETGAH BELGESI 1 Adet

STAJLA iLGiLi ONEMLI HUSUSLAR

A.Ogrenciler asagida belirtilen Donemlerde Stajlaria baslayabilirler;

1. Yaz Donemi : Ogrenim gorenler icin staj donemi TEMMUZ — AGUSTOS aylar1 olmak iizere iki
donemdir.

a) 1. Simif Ogrencileri bu donemlerin sadece birinde 20 is giinii staj yapabilir.

b) 2. simif 6grencileri 1. Sinifta 20 is giinii staj yapmissa diger 20 is giiniinii bu donemde yapar.
¢) 1. Sinifta hi¢ staj yapmayan 6grenci bu donemlerde 40 is giinii staji tek seferde yapar.

d) Toplam 40 is giinii staj yapmayan veya stajinda basarisiz olan 6grenci mezun olamaz.

2. Giiz Donemi : Derslerini tamamlamis yada devam zorunlulugu olmayanlar i¢in EKIM aymdan
itibaren (40 Is Giinii Tek Seferde)

3. Bahar Donemi: Derslerini tamamlamis ya da devam zorunlulugu olmayanlar i¢in MART ayindan
itibaren (40 Is Giinii Tek Seferde)



*Staja baglama giinleri yukarida belirtilen aylarin 1'idir. Eger ayin 1. giinii Hafta sonu, resmi tatil, bayram
tatiline rastlar ise ilk is giinii, staja baglama giinii olarak belirlenir.

*Yukarida belirtilen donemler haricinde staja baslamak miimkiin degildir.

*Qgrenci staj yapacagi yeri kendisi temin etmek zorundadir.

B. GUZ ve BAHAR do6nemi Stajyer Ogrenciler;

Staj Basvurusu icin gerekli olan belgelerini staja baslayacagi tarihten en ge¢ 1 ay 6nce; YAZ donemi Stajyer
Ogrenciler ise, Haziran ayinin 1 ine kadar (Hafta sonu veya Resmi Tatil giiniine denk gelirse, Ilk is giinii mesai
saati bitimine kadar) tamamlayarak is yeri uygunlugunu Staj Program Koordinatoriine onaylattiktan sonra
Ogrenci Isleri Biirosuna Staj Program Koordinatorlerine eksiksiz teslim edecektir.

*Staj Bagvurusunda gerekli olan belgeler diizenlenerek Yiiksekokulumuzun internet Sitesinde ilan edilmistir.
Bunun haricinde staj baglangicinda bagka belge istenilmemektedir.

*Stajyer 0grenci, stajini staj basvuru belgelerinde belirttigi giinler arasinda yapmak zorundadir.

*Staj siireleri; hafta sonu, resmi tatil ve bayram tatilleri diisiilerek parmak hesab1 yapilmak suretiyle veya 40 is
giinii olarak hesaplanir.

C. Staj esnasinda dikkat edilecek hususlar;

Stajina baglayan 6grenci, staja basladigi giinden(basvuru esnasinda belirtilen) itibaren en geg¢ 5 is giinii giin
icerisinde "EK:4 Staja Baslangic Belgesi"ni isyerine onaylatarak elden, posta/kargo ile Yiiksekokul
Miidiirliigiine ulastirmak durumundadir.

D. Staj bitiminde dikkat edilecek hususlar;
Stajini tamamlayan 6grenci;

1. Staj Dosyasin ve EK-5 Formu
2. Gizli Staj Basar1 Formunu ( Staj Dosyasinin i¢cinde bulunmaktadir.)

Elden,posta/kargo ile Yiiksekokul Miidiirliigiine ulastirmak durumundadir. Staj dosyasi ve EK-5 Formu,
stajin1 tamamladig1 glinden(basvuru esnasinda belirtilen) itibaren en gec 2 hafta; Gizli Staj Basar1 Formunu
ise, stajim tamamladig1 giinden(basvuru esnasinda belirtilen) itibaren en ge¢ 2 hafta i¢inde Yiiksekokul
Miidiirliigiine ulastirmasi gerekmektedir.

STAJ KOORDINATORLERI

PROGRAM STAJ KOORDINATORU

Bankacilik ve Sigortacilik — IA-IB Ogr. Gor . Hatime KAMILCELEBI

Bankacilik ve Sigortacilik- IIA-1IB Ogr. Gir. Beste Burcu KASAP

Bankacilik ve Sigortacilik — IA/IB (1.0) Ogr. Gor. Inl TUZUN ARPACIOGLU

Bankacilik ve Sigortacilik — ITA-IIB (I0)

Ogr. Gor. Yesim CAN

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanlig -1

Ogr. Gor. Harun BAYER

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanlhig -1 (I0)

Ogr. Gor. Tahsin ISIK

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanlhgi-11

Ogr. Gor. Nedim YAKUT

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi-11 (. i0)

Ogr. Gor. Enes CELIK

Dus Ticaret -1/1(10)

Ogr. Gor. Oguzhan OZCELIK

Dus Ticaret —II/II (10)

Ogr. Gor. Emre CEYLAN GUNEL

Isletme Yinetimi -1

Ogr. Gor. Veysel MANKAN

Isletme Yinetimi — II/II (1.0)

Ogr. Gor. Asli KESKIN

Yerel Yonetimler -1/ (I10)

Ogr. Gor. Emel CINAR




STAJ SURESINCE KULLANILABILECEK TUM MATBU FORM VE BELGELER ASAGIDADIR.




KIRKLARELI UNIVERSITESIL

T.C.

EK: 1
Isyeri Staj Kabul Formu

BABAESKTI MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

Yiiksekokulunuz B ....Programi
OGrenCiSi .....coveerrrecreeneeneenns . ....‘nin i i 20....
isyerimizde ..., gun s‘ra J yapmasu uygun gorulmug‘rur

Bilgilerinize sunulur.

ISYERININ

Ticari Unvani

Sicil Numarasi

Vergi Dairesi ve Numarasi :
Telefon Numarasi

Adresi

STAJDAN SORUMLU YETKILININ
Adi Soyadi

Ogrenim Durumu

(Mezun Oldugu Univ./Béliim. )

numarali
..../....../20 ‘rar‘uhler‘u arasinda

Ogrenciye Saglayabilecegimiz Olanaklar

Staj Baglangicinda Ogrenciden Istedigimiz Belgeler

Evet (X) Hayir(X) Evet (X)
Ucret Fotograf
Sigorta Kimlik
Yemek Ikametgah Belgesi
Servis SGK numarasi (varsa)
Diger Diger




EK: 2
T.C. (2 niisha)
KIRKLARELI UNIVERSITEST
BABAESKI MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ BASVURU FORMU

BABAESKI MESLEK YUKSEKOKULU
................................................ STAJ PROGRAM KOORDINATORLUGUNE:

...... is glini zorunlu stajimi ........ Doneminde .../.../.... ile ../../... tarihleri arasinda Staj ve
Egitim Uygulama Kurulunca uygun goériilmesi halinde asagidaki isyerinde yapmam hususunda
miisaadelerinizi arz ederim.

OGRENCININ BILGILERI:

Adi Soyadi

T.C.Kimlik No

Okul No :

PrOGrAMI=SINIT i ottt et e e e e e £ £ 8 0 58 4 0 50 04 £ 4 £ ettt 4 ¢
Adresi

Telefon No Ev SRR o - - LIS~ | (T || OO

***Staj Donemleri Asagida Belirtilen Aylarin ilk isgind baslar.
] YAZ DONEMT : U Temmuz [0 Adustos

U] 60Z DONEMI : Ekim Ayindan Baslamak Uzere 1 BAHAR DONEMI : Mart Ayindan Baslamak Uzere

STAJ YAPILACAK ISYERI/KURUM BILGILERI:

Staj Yapmak istedigim Isyerinin Stajdan Sorumlu Egitici Personelin
Adl UNVANE Gttt .Adi Soyad: :
Adresi LSRRI ¥ |/« | (| I
Telefon NO e ceeseneen e - EGETIM DUPUIMU o e
Faks No ST £ o 1 =23 i =) -3 Y T I SO
E- Posta e ennenssne s sesseesnssssssssnnasssesssssnssssssesesens o « B POSTA T ettittitt et ss e cee« ¢ s senas e es s snn e o«
Kurum Sicil NO: .o

vediid .. ile .. /..../..... tarihleri arasinda ... dénemi stajini yapmasi uygundur.

Ogrencinin yukaridaki isyerinde ............is giini zorunlu stajini .......... Déneminde yapmasi uygundur.

STAJ VE EGITIM UYGULAMA KURULU

Ogr.Gor.Kemal TAYSI

...................................................... Midiir Yardimcisi
Staj Program Koordinatorii Okul Sanayi Koordinatarii
(*) Glz ve Bahar donemlerinde staj yapmak isteyen ogrencilerin derslere devam zorunlulugu olmamalidir.
(**) Bu belge 2 niisha olarak Program Koordinatorlerine imzalatilarak ogrencinin staja baslamasindan 1 ay énce
Yiiksekokula basvuru belgeleri ile birlikte tesl/im edilecektir.




EK: 3
Derse Devam Zorunluluk Belgesi

T.C.
KIRKLARELI UNIVERSITESI
BABAESKLI MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

YiikseKoKUIUMUZ ... ceesseeieisnsnees PPOGPAMIE e SINE e
nUMarall 8GrenCisi .............oeeeeceeeseeceesviniiie. M vved .. EGitim-Ogretim yil (Giiz / Bahar)
yariytlinda ders Kaydi ..., olup, derslere devam zorunlulugu ...,

wid i 20...

Ogrenci Isleri Memuru Bélim Baskani/Midir Yardimcisi



EK:4
Staja Bagslangic Belgesi

BABAESKI MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU'NE

Asagida isim ve numarasi belirtilen staja kabul edilmis 6grenciniz, isyerimizde/kurumumuzda
vl i/ ... tarihinde goreve baslamistir.

Bilgilerinize arz ederim.

STAJ YAPAN OGRENCININ

ADI-SOYADI

SINIF VE NUMARASI

PROGRAMI

STAJ DONEMI

STAJ YAPILAN YERIN

ADI VE UNVANI

ADREST

TEL/FAKS/ E-MAIL

STAJA BASLANAN BOLUM

FORMU DOLDURAN YONETICININ

ADI - SOYADI

UNVANI

KURUM SIciL NO

KASE VE ImzA

(*) Bu form, ogrencinin staja basladigi tarihten itibaren en geg 7 giin iginde Kirklareli Universitesi Babaeski
Meslek VYiiksekokulu Midirligii Edirne Yolu 2. km 39200 Babaeski/Kirklareli adresine gonderilmesi
gerekmektedir.



Odrencinin
TC .Kimlik No
Adi Soyadi
Okul No

Programi

T.C. B
KIRKLARELI UNIVERSITEST
BABAESKI MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ DEGERLENDIRME ve SONUC¢
FORMU

Staj Yapilan Isyerinin
Adi D et ee et oot oo et eee e eee e eeeeem s eee e aee e eeeem s eem e aes e eessem s aes e aesre e

Adresi

Tel/Faks/E-Posta
Egitici Personelin
Adi Soyadi
Unvani

Kurum Sicil No

Tamamladigim mezuniyetime esas zorunlu ........ is giini staj dosyam ekte olup, yukaridaki
bilgilerin dogrulugunu beyan ederim.

MUDURLUK MAKAMINA

Yukarida isim ve numarasi ile staj yapilan isyeri bilgileri belirtilen 6grencimizin, Kirklareli

Universitesi On lisans

ve Lisans Egitim-Ogretim Yéonetmeliginin 30.maddesi geregi yapmis oldugu

Zorunlu ... Is giini Meslek staji ile ilgili Midirligimize teslim ettigi dosya ve ekleri
Komisyonumuz tarafindan incelenmis olup;

Adi gegen ogrencinin ........ Is giini stajinin ... Karar verilmigtir.

STAJ VE EGITIM UYGULAMA KURULU

.................................................... Ogr. Gor. Kemal TAYSI
Staj Program Koordinatérii Miidir Yardimcisi

Okul Sanayi Koordinatori

(*) Bu Form, staj bitiminden itibaren 2(iki) hafta icerisinde Staj defteri ile birlikte teslim edilecektir.



EK:6
Saglik Giivencesi Beyannamesi

Bu Form Ogrenginin adina 6denecek Sigorta Primini belirleyeceginden kisi beyani1 esas olup formun eksiksiz doldurulmas:
gerekmektedir. Ogrencilerin Sosyal Giivenlik Kurumuna gitmelerine gerek duyulmamaktadir.

AILE SAGLIK YARDIMI SORGULAMA BELGESI

SAGLIK HIZMETI SORGULAMASI ICIN GEREKLI OLAN BiLGILER

L Jrc [ JyABANCI UYRUKLU
T.C. KIMLIK NO YABANCI KiMLIK NO
NUFUS iL DOGUM YILI
CILT NO IKAMET TEZKERE NO
DOGUM YILI

OGRENCININ SAGLIK YARDIMI iLE iLGiLi DOGRULAYACAGI BiLGILER

CINSIYET ERKEK U KADIN D

25 YASIMI DOLDURDUM EVET —J gaym —J

HANGI SAGLIK YARDIMINDAN YARARLANIYORSUNUZ?

(Yararlandiginiz Saghk Giivencesinin Karsisindaki Kutucuga “X” ile isaretleyiniz.)

Annem veya Babam Uzerinden Saglik Yardimi Aliyorum

Bagka Bir Iste Calistyorum (Kendim Sigortaliyim)

Evliyim Esim Uzerinden Saglik Yardimi Aliyorum

Yesil Kartliyim (Eski)

Genel Saglik Sigortaliyim

Babam veya Annem Esnaf, fakat Prim Borcu Var Saglik Hizmeti Alamiyorum

Babam veya Annem ciftci, fakat tarim prim bulundugundan dolay: saglik hizmeti alamiyorum

Yukaridaki bilgilerin dogrulugunu kabul eder sosyal giivencemin deg8ismesi durumunda
Yiiksekokulunuza bildirmemem durumunda dogacak her tiirlii cezai durumu pesinen kabul ederim.

oo o020,



EK:7
Stajyer Ogrenci Sozlesmesi

T.C.
KIRKLARELI UNIVERSITESI
BABAESKI MESLEK YUKSEKOKULU
20.. / 20.. OGRETIM YILI STAJYER OGRENCI SOZLESMESL

STAJYER OGRENCININ KIMLIGL

Adi Soyadi Baba Adi

T.C. Kimlik No Uyrugu

Dogum Yeri Staja Baglama Tarihi
Dogum Tarihi Ikametgdh Adresi

SOZLESMEYLE BAGLANDIGI ISVEREN

Igyerinin Adi
Isyeri Adresi

GENEL HUKUMLER
1.Bu sozlesme Babaeski Meslek Yiiksek Okulu ile Stajini yapacak 6grenci arasinda 2547 sayili Yiiksek
Ogretim Kanununa, 4857 sayil Is Kanuhuna ve 5510 sayili Kanuna uygun olarak stajyer égrencinin kendisi ile
2.506zlesmeye yazilan bilgilerin dogrulugundan sézlesmede imzasi bulunan kisiler sorumludur.
3.Iki suret olarak diizenlenen stajyer 6grenci sozlesmesinin birer sureti ilgili taraflar arasinda bulunur.
4.Taraflarca imzalanan bu sozlesme staj baslama siiresinin baslangicinda vyiiriirlige girecektir.
Taraflar, yiiriirlige girdigi tarihten itibaren bu s6zlesmenin hiikiimlerine uymay: kabul ederler.
5.S5taj devami sirasinda hastalik ve is kazasi halinde stajyer 6grenci ve varisleri tarafindan Babaeski

.......

.......

ogrenciye aittir.

6.4857 sayil Is Kanunun stajyer &grencilerle ilgili madde geregi Babaeski Meslek Yiiksekokulu
tarafindan Is Giivenligi egitimi verilmigtir.

7.Stajyer ogrenci staj yaptigi siire boyunca staj yaptigi isyerinin kurallarina uymakla yiikiimliddir.
Igyerine verecegi her tiirlii zarardan stajyer 6grenci sorumludur. Stajyer Ogrenci Staj yaptigi dénem igin

8.0grenciler staj yaptiklari kurulusun bagh oldugu isyeri yénetmeliklerine, kurulusun i¢ diizenine,
disiplin ve is glivenligi ile ilgili kurallara uymak ve gevreye iyi 6rnek olmak zorundadir. Staj galisma programi
kapsaminda verilen gorevleri yapmayan ve kurallara uymayan ogrencilerin durumu, staj yapilan kurum amiri

9.0grenciler galigtiklar: igyerinin olanaklar élgiisiinde kurulugtaki sosyal imkanlardan, yasal olarak bir
hakka sahip olmaksizin, {icretli ya da licretsiz olarak yararlandirilabilmesi staj yapacagi kurulus iznine baghdir.

10.0Ogrenciler staj yaptiklari igyerlerinde kullandiklari makine ve teghizati, malzeme ve tesisleri iyi
kullanmak zorundadirlar. Igyeri yéneticileri, aksine davrananlar hakkinda yasal yollara bagvuru hakkina
sahiptirler.

11.Staja gonderilen 6grencilerin galisma durumlari ile tutum ve davraniglari, gerektiginde Yiiksekokul
Yonetim Kurulu tarafindan segilen bir 6gretim elemanina veya 6gretim elemanlarindan olusan bir komisyona
veya dgrencinin staj yaptigi yerde bulunan bir Yiiksekogretim Kurumunca denetlenmesi saglanarak hazirlanan

.........

Bu sozlesme staj ogrenci ile Babaeski Meslek Yiiksek Okulu Miidiirliigii arasinda yapilmistir.

STAJYER OGRENCININ
Babaeski Meslek Yiksekokulu Midiirligi



2015 YILI STAJ TAKVIMI

. STAJ DOSYASI
EN SON STAJ P EK-4 BELGESI . .
STAJ DONEMi BASVURU BASLAMA ST B SON TESLiM | V¢ L BILGRST | SONLE TLAN
TARIHI TARIHLERI TARIHI i
TARIHI
Mart-20 Is giinii 27 Mart 2015 10 Nisan 2015 27 Mayis 2015
: 20 Subat 2015 02 Mart 2015 09 Mart 2015
Mart-40 Is giinii 27 Nisan 2015 11 Mayis 2015 29 Haziran 2015
Temmuz-20 Is giinii 29 Temmuz 2015 12 Agustos 2015 29 Eyliil 2015
12 Haziran 2015 | 01 Temmuz 2015 08 Temmuz 2015
Temmuz-40 Is giinii 26 Agustos 2015 09 Eyliil 2015 26 Ekim 2015
Agustos-20 Is giinii 28 Agustos 2015 11 Eylil 2015 28 Ekim 2015
- 16 Temmuz 2015 | 03 Agustos 2015 10 Agustos 2015
Agustos-40 Is giinii 29 Eyliil 2015 13 Ekim 2015 30 Kasim 2015
Ekim-20 Is giinii 28 Ekim 2015 11 Kasim 2015 28 Aralik 2015
18 Eylil 2015 01 Ekim 2015 08 Ekim 2015
Ekim-40 Is giinii 26 Kasim 2015 10 Aralik 2015 26 Ocak 2016

*** Babaeski Meslek Yiiksekokulu 2014 yil1 Staj cizelgesi yukarida gosterilmistir. Cizelge disindaki tarihler haricinde (Staj bagvurusu, staj belge
teslimi ve staja baglama bitirme tarihleri) herhangi bir miiracaat kabul edilmeyecektir.




