
Sıra 

No  
Öğrenci No  Adı Soyadı Bölümü

Ödev Son Teslim 

Tarihi

Toplam 

Staj Günü
Ödev Konusu

1 1155808005 Melih SALIK Büro Yön. ve Yön. Asist. 11.9.2020 40 Örgütsel Davranış ve Çağdaş Yaklaşımlar

2 1165808022 Ela YILDIRIM Büro Yön. ve Yön. Asist. 11.9.2020 40 Yönetici Asistanı İmajı

3 1165808045 Pınar KAPLAN Büro Yön. ve Yön. Asist. 11.9.2020 40
Yönetici Asistanlığında Bilgisayar Teknolojisi 

kullanımının Önemi

4 1175808004 Süleyman KESKİN Büro Yön. ve Yön. Asist. 11.9.2020 40
Zaman Kavramı ve İş Yaşamında Zaman 

Yönetiminin Önemi

5 1175808011 Sedanur AKAY Büro Yön. ve Yön. Asist. 11.9.2020 40 İş Yaşamında Monotonluk Sorunu ve Önlenmesi

6 1175808013 Arzu AKBABA Büro Yön. ve Yön. Asist. 11.9.2020 40
Örgütlerde Moral ve Moral Düzeyini Yükseltici 

Önlemler

7 1175808048 Tuğçe DIŞBAKAN Büro Yön. ve Yön. Asist. 12.8.2020 20
Toplumsal Yaşamı Düzenleyen Sosyal Davranış 

Kuralları 

8 1175808601
Gozel 

AYDOGDYYEVA
Büro Yön. ve Yön. Asist. 12.8.2020 20 Etkili İletişim Becerileri ve Beden Dili

9 1185808004 Sılanur KÖKTÜR Büro Yön. ve Yön. Asist. 12.8.2020 20  Kişilerarası İletişim ve Motivasyon

10 1185808009 Cansel BAYRAKTAR Büro Yön. ve Yön. Asist. 12.8.2020 20
Sosyal Hayatta ve İş Ortamında Protokolün 

Önemi

11 1185808011 Çiğdem KOÇ Büro Yön. ve Yön. Asist. 12.8.2020 20 Dosyalama ve  Arşivleme Sistemleri 

12 1185808016
Mehmet Bahadır 

ARTUK
Büro Yön. ve Yön. Asist. 12.8.2020 20 Toplantı ve Toplantı Türleri 

13 1185808019 Rıdvan TOZ Büro Yön. ve Yön. Asist. 12.8.2020 20 İşyerinde Etik Kurallar ve Mobbing 

14 1185808020 Şahin KORKMAZ Büro Yön. ve Yön. Asist. 12.8.2020 20 Törenlerde ve Toplantılarda  Protokol

15 1185808021 Sevilay KURNAZ Büro Yön. ve Yön. Asist. 12.8.2020 20 Yönetici  Asistanlığında Yazılı İletişim

16 1185808022 Tuğçe CEYLAN Büro Yön. ve Yön. Asist. 12.8.2020 20
Toplumsal Yaşamı Düzenleyen Sosyal Davranış 

Kuralları

17 1185808027 Elif GÜLER Büro Yön. ve Yön. Asist. 12.8.2020 20
Yönetci Asistanlığında  Muhasebe Bilgisinin 

Önemi

18 1185808029 Beyzanur EREN Büro Yön. ve Yön. Asist. 12.8.2020 20 Bürolarda İşsağlığı ve Ergonomi

19 1185808030 Alper GENÇ Büro Yön. ve Yön. Asist. 12.8.2020 20
Empati Tanımı ve Kişilerararası İletimde 

Empati 

20 1185808032 Seda YILMAZ Büro Yön. ve Yön. Asist. 12.8.2020 20 Kriz ve Stres Yönetimi

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI

2020-TEMMUZ AYI UZAKTAN EĞİTİM SİSTEMİ İLE STAJ ÖDEV KONULARI


