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KIRKLARELI UNIiVERSITESI

Babaeski Meslek Yiiksekokulu
D1s Ticaret Boliimii

Staj Odevi Hazirlama Kilavuzu
1. Staj 6devi konusuyla ilgili bilgi staj danigmanindan alinir.

2. Staj 20 giin yapildiginda en az 2000 kelime, 40 giin yapildiginda en az 4000 kelimelik bir
0dev calismasi hazirlanir.

3. Staj 6devi bicimsel yonden hazirlanirken Kirklareli Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
Tez Yazim Kilavuzu esas alinir.

4. Staj odevi; Kapak, Icindekiler, Tablo/Sekil Listesi, Odev Metni, Kaynak¢a, Ekler
boliimlerinden olusur.

5. Kapak sayfasinda; Universitenin logosu, birim, béliim, 6grenci adi, numarasi bilgisi, 6dev
konu baglig1 ve tarih bilgisi yer alir.

6. MS Office Word formati gergevesinde 6dev metni 12 punto biiyiikliigiinde Times New
Roman yazi karakteri kullanilarak yazilir. Nokta ve virgiillerden sonra bir bosluk birakilir.
Odevin basliklarinda koyu (bold) harfler kullanilir.

7. Sayfa kenar bosluklari; sayfanin iist, alt, sag ve sol kisimlarindan 2,5 cm birakilir. Sayfa
yonlendirmesi dikeydir. Odevin kapak harig tiim sayfalari, sayfanin alt kismindan ortalanarak
numaralandirilir.

8. Odev metninde ciimleler aras1 satir arahig: 1,5 aralik olur. Paragraflar iki yana yaslanmis
sekilde hizalanir.

9. Konuyla ilgili grafiklere/tablolara yer verilebilir. Alintilar metin igerisinde alinti
yontemleriyle gosterilir.

10. Staj 6devi ilgili tarihler i¢erisinde tamamlanarak teslim edilir.



