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Staj Ödevi Hazırlama Kılavuzu 

1. Staj ödevi konusuyla ilgili bilgi staj danışmanından alınır. 

2. Staj 20 gün yapıldığında en az 2000 kelime, 40 gün yapıldığında en az 4000 kelimelik bir 

ödev çalışması hazırlanır. 

3. Staj ödevi biçimsel yönden hazırlanırken Kırklareli Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü 

Tez Yazım Kılavuzu esas alınır. 

4. Staj ödevi; Kapak, İçindekiler, Tablo/Şekil Listesi, Ödev Metni, Kaynakça, Ekler 

bölümlerinden oluşur. 

5. Kapak sayfasında; Üniversitenin logosu, birim, bölüm, öğrenci adı, numarası bilgisi, ödev 

konu başlığı ve tarih bilgisi yer alır.  

6. MS Office Word formatı çerçevesinde ödev metni 12 punto büyüklüğünde Times New 

Roman yazı karakteri kullanılarak yazılır. Nokta ve virgüllerden sonra bir boşluk bırakılır. 

Ödevin başlıklarında koyu (bold) harfler kullanılır. 

7. Sayfa kenar boşlukları; sayfanın üst, alt, sağ ve sol kısımlarından 2,5 cm bırakılır. Sayfa 

yönlendirmesi dikeydir. Ödevin kapak hariç tüm sayfaları, sayfanın alt kısmından ortalanarak 

numaralandırılır. 

8. Ödev metninde cümleler arası satır aralığı 1,5 aralık olur. Paragraflar iki yana yaslanmış 

şekilde hizalanır. 

9. Konuyla ilgili grafiklere/tablolara yer verilebilir. Alıntılar metin içerisinde alıntı 

yöntemleriyle gösterilir. 

10. Staj ödevi ilgili tarihler içerisinde tamamlanarak teslim edilir. 


