
2020 YAZ STAJINI UZAKTAN EĞİTİM   ( PROJE ÖDEVİ OLARAK) YAPACAK OLAN      BÜRO YÖNETİMİ YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI  PROGRAMI ÖĞRENCİLERİNİN DİKKATİNE!

Ödevin Yazım Kuralları

1-Word formatında,  Times New Roman yazı karakteri kullanılarak ve 12 punto ile yazılmalıdır.
2-Satır araları 1,5 cm olmalıdır.
3.- Altta sayfa numaraları bulunmalıdır. 
4-Bölüm başlıkları 14 punto, Koyu ( Bold) olmalıdır. 
5- 20 Gün staj yapacak olanlar en az 15 sayfa olmalıdır, 40 gün staj yapanlar en az 25 sayfa olmalıdır.  
[bookmark: _GoBack]6- Ön sayfada kapak bulunmalı, kapakta Üniversite Adı,  Babaeski Meslek Yüksekokulu ibaresi,  Bölüm, Öğrenci Ad Soyad, Numara bilgileri,  Staj Proje Ödevi ibaresi, Yıl, Şehir (Kırklareli, 2020 şeklinde altta) yer almalıdır. 
7-  Ödevler zamanında teslim edilmelidir. Zamanında teslim edilmemiş ödevler yapılmamış kabul edilir. Kargo ya da elden teslimat geçerlidir. ( Teslim Tarihleri: 2020 Yaz Stajı  Takvimi Duyurular bölümünde verilmiştir.) (İrtibat için danışman e- postaları okul internet sitesinde  mevcuttur.) 
8- Ödeviniz dosyalanarak ya da cilt yapılarak teslim edilmelidir. 	

